Anleitung Registrierung als neuer Benutzer
Den Registrierungsvorgang konnen Sie unter folgendem Link beginnen

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/mehrwertsteuer/dienstleistungen/mwst-abrechnung-
online.html
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MWST-Abrechnung online

Login

Schulungsvideo: Online-Einreichung (i eine rasche, sichere und kostenlose
der MWST-Abrechnung AbW|ckIung

Mit ESTV-SuisseTax wollen wir Ihnen die Einreichung der
Mehrwertsteuerabrechnungen maglichst leicht machen

Ihre Vorteile:

= Vollelektronische Einreichung der MWST-Deklaration, 24 Stunden, 7 Tage
die Woche moglich.

Zeit- und Kostenersparnis durch Wegfall des Postweges

Jederzeit mogliche Nachverfolgbarkeit dank Abrechnungshistorie.
Weniger Papierverbrauch und dadurch Schonung der natirlichen
Ressourcen.

Mittels elektronischer Benutzerverwaltung konnen Rechte an weitere

Via Benutzer registrieren, werden Sie auf folgende Seite weitergeleitet.

Schweizerische Eidgenossensenaft

cﬁfﬂ;:iﬁi:;‘i!ﬁi‘fim EIAM Federation Service @Hite e moT

Confederaziun svizra

Auswahl Login-Verfahren

Bitte wiihlen Sie aus, mit welchem Login-Verfahren Sie auf die Applikation inrer Wahl zugreifen machten.
In der Hilfe erfahren Sie mehr tiber die einzelnen verfahren.

SUISSE TAX SuisselD-Login
(Passwort + mTan)

@
suisselD

Bitte Suisse TAX (Passwort + mTan) anwahlen, folgende Seite ist nun ersichtlich.
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Willkemmen bei der elAM-Benutzerverwaltung

Bitte melden Sie sich an oder registrieren Sie sich, falls Sie nach Uber keinen Account verfligen.

Benutzer-ID |‘ | ‘l

Benutzer registrieren

Passwort

Abbrechen

Passwort vergessen oder Konto gesperrt?
Benutzer-ID vergessen?

SuisseTax Helpdesk
Gerne untersttzt Sie unser Servicedesk bei Problemen. Sie erreichen uns zu Geschaftszeiten Gber die unten angegebene Telefonnummer.

Tel: +41 58 46 45401

Mittels Benutzer registrieren, kommen Sie zum nachsten Schritt. Bitte hier lhre E-Mail Adresse,

resp. diejenige lhrer Firma angeben. — Weiter

Eidgenossische Steuerverwaltung ESTV de

Der nachfolgende Prozess erlaubt Ihnen sich als neuen Benutzer registrieren.
Bitte folgen Sie den Anweisungen.

Bitte geben Sie eine gultige E-Mail-Adresse ein

Klicken Sie auf die Schaltflache “Weite:

E-Mail-Adresse I_ |

Abbrechen

SuisseTax Helpdesk

Gerne unterstutzt Sie unser Servicedesk bei Problemen Sie erreichen uns 2u Geschaftszeiten ber die unten angegebene Telefonnummer

Tel: +41 58 46 45401

Sie erhalten nun auf die angegeben E-Mail Adresse einen Bestatigungscode, diesen bitte in der

Registrierungsmaske eingeben.

Selbstregistrierung elAM: Bestatigungs-Code Posteingang x

eiamnoreply@bit.admin.ch 11:38 (vor 0 Minuten)

anmich ~
Sehr geehrte

sehr geshrter

Der Bestatigu
569382

Benutzerin
Benutzer

ngs-Code lautet

Mit freundlichen Grissen

elAM-Service

Hinweis: Dies

ist ein automatisch generiertes E-Mail, bitte antworten Sie nicht darauf.

4 Antworten » Weiterleiten
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Nun missen Sie noch eine Mobile Nummer hinzufiigen (auf diese Nummer wird dann jeweils der
mTan fir den Login geschickt). - Weiter

Eidgendssische Steuerverwaltung ESTV de fr it en

Confederaziun svizra

Benutzer registrieren

Bitte registrieren Sie jetzt eine Telefonnummer (Mobile oder Festnetz). Diese kbnnen Sie fiir eine 2-Faktor Authentisierung verwenden, da durch die Fachapplikation
eine starkere Authentisierung verlangt wird.
Klicken Sie anschliessend auf "Weiter"

Abbrechen

SuisseTax Helpdesk
Gerne unterstitzt Sie unser Servicedesk bei Problemen. Sie erreichen uns zu Geschaftszeiten tber die unten angegebene Telefonnummer.

Tel: +41 58 46 45401

Bundesamt fir Informatik und Telekommunikation BIT Rechiicne Grunslagen

Support:

Nun erhalten Sie auf die angegebene Mobile Nummer einen SMS-Bestatigungscode, welchen Sie
wiederum beim Registrierungsprozess eingeben missen, um sich zu identifizieren. - Weiter

)

Eidgendssische Steuerverwaltung ESTV de fr it en

Benutzer registrieren

An die registrierte Telefonnummer wurde ein SMS mit Bestatigungscode (mTAN) versandt. Bitte beachten Sie: Falls Sie eine Festnetznummer erfasst haben, wird lhnen

der Code vorgelesen.

Telefonnummer _

SMS-Bestatigungscade | 876252 |

Neuen Code senden | | Abbrechen | Zurick

SuisseTax Helpdesk
Gerne unterstitzt Sie unser Servicedesk bei Problemen. Sie erreichen uns zu Geschaftszeiten Gber die unten angegebene Telefonnummer.

Tel: +41 58 46 45401

Im nachsten Schritt missen Sie nun Ihren Namen und Vornamen eingeben und die
Nutzungsbestimmungen akzeptieren. Mittels Registrieren sind Sie dann im SuisseTax bereits
eingeloggt.




Jetzt missen Sie fur Ihre eigene Firma den Vollmachtsantrag stellen. Via Lasche Verwaltung —
Vollmachten verwalten gelangen Sie auf die folgende Seite.

Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgendssische Stauerverwaltung
Confédération suisse P - =}
Confederazione Svizzera SuisseTax

Confederaziun svizra

# Ubersicht Allgemein v Mehrwertsteuer Abgabe Radio TV Verrechnungssteuer & Verwaltung ~

paten Vollmachten verwal paten

Benutzerprofil verwalten

Unternehmen kannen Vollmachten an Benutzer von | Benutzerprofil verwalten sogenannten Superuser ernennen,
Unternehmensdaten verwalten Diese Superuser erhalten die Berechtigung, im Name sseTax zu bearbeiten, konnen aber
auch weitere Benutzer fiar STV SuisseTax berechtigel  Unternehmensdaten verwalten itigt wird.
Berechtigungen Falls bereits ein Superuser fur ein Unternet . sen und nicht via Vollmacht zu
beantragen Berechtigungen

Berechtigungen verwalten
Berechtigungen verwalten

Vellmachten verwalten
Pendente Vollmachten

Keine pendenten Vollmachten vorhanden

Vollmachten verwalten

Nun den Link Neue Vollmacht beantragen klicken.

Schweizerische Eidgenossenschafl enassische Steus:
Confédération suisse =
Confederaziane Suizzera SuisseTax

Confederaziun svizra

# Ubersicht  Allgemein v Mehrwertsteuer  Abgabe Radio TV Verrechnungssteuer % Verwaltung

et Neue Vollmacht beantragen

Benutzerprofil verwalten

Unternehmensdaten verwalten Einleitung

Berechtigungen Wozu eine Vollmacht?

Berechtigungen verwalten Um Geschafte eines steuer- oder meldepflichtigen Unternehmens tber ESTV SuisseTax bearbeiten zu konnen, miissen Sie fir dieses
Unternehmen bevollmachtigt sein. Dies gilt auch fur Inhaber von Einzelfirmen. Eine Bevollmachtigung fur mehrere unterschiedliche

Vollmachten verwalten steuer- oder meldepflichtige Unternehmen Ist ebenfalls moglich, diese missen aber einzeln beantragt werden

Nach der Freischaltung einer Vollmacht far ESTV SuisseTax werden fur die betroffenen Steuerbereiche keine Formulare per
Post verschickt.

Ablauf der Bevollmachtigung
Sie werden nun schrittweise durch die Datenerfassung firr die Beantragung einer neuen Vollmacht gefiihrt. Der Vollmachtsantrag wird
anschliessend durch die ESTV dem steuerpflichtigen Unternehmen zugestellt. Die Vollmacht erlangt dabei erst ihre Gultigkeit, nachdem

diese durch die zeichnungsberechtigten Vertreter des steuerpflichtigen Unternehmens unterzeichnet und anschliessend von der ESTV
freigeschaltet wurde.

Abbrechen Vollmachtsantrag starten »

Anschliessend mittels Link Vollmachtsantrag starten weiterfahren.

Schweizerische Eidgenossenschaft Eidgenassische Steuerverwaltung
Confédération suisse clags erverw g
Confederazione Stizzera SuisseTax

Confederaziun suizra

# Ubersicht Allgemein ~ Mehrwertsteuer  Abgabe Radio TV Verrechnungssteuer & Verwaltung ~

e Neue Vollmacht beantragen

Benutzerprofil verwalten

Unternehmensdaten verwalten
vollmachtgeber

Berechtigungen

Berechtigungen verwalten Schritt 1: Wahl des steuerpflichtigen Unternehmens

Vollmachten verwalten |
Einzelnes Unternehmen Mehrere Unternehmen

Unternehmen suchen
suchen sie nach dem steuerpflichtigen Unternehmen, fur welches die vollmacht gelten soll.

suche nach Firmenname oder UID @

Firmenname oder UID

AG, CHE-123.456.780

lhre Firma mittels UID oder Namen suchen und auswahlen. - Weiter



Schweizerische Eidgenossensenalt  Edgansssische Stele
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# Ubersicht ~ Allgemein v Mehrwertsteuer  Abgabe Radio TV Verrechnungssteuer 4% Verwaltung v

e Neue Vollmacht beantragen

Benutzerprofil verwalten

Unternehmensdaten verwalten
Vollmachtgeber Vollmachtnehmer

Berechtigungen

Schritt 2: Berechtigung des Benutzers

Berechtigungen verwalten

Vollmachten verwalten Steuerpflichtiges Unternehmen: Girsberger & Riitsche Treuhand AG, Wilen b. Wil (CHE-109.552.269)

Zu bevollméachtigende Person

Priifen Sie bitte die Angaben zu Ihrer Person. Wenn Sie lhre Personendaten andern machten, nehmen Sie die Anpassungen bitte vor
dem Ausflllen des Vollmachtsantrags uber Ihr Benutzerprofil vor.

Nachname  Nicole

Vorname  Biefer
E-Mail-Adresse  nicole.biefer@grtag.ch

Zusatzliche Angaben (optional)

Organisation Girsberger & Riitsche Treuhand
Telefennummer fiir +417192970 10
Riickfragen =

Format #4179 122

Durch die Vellmacht erhalt ihr Benutzer die Rolle eines Superusers. Damit konnen Sie far die gewahlten Steuerbereiche
Formulare ausfillen und einreichen. Weiter kénnen Sie zusatzliche Benutzer fur SuisseTax berechtigen, ohne dass diese
Benutzer neue Vollmachten beantragen missen.

Steuerbereich wahlen

Wahlen Sie bitte mindestens einen Steuerbereich, fur welchen die Vollmacht gelten soll. Sie sehen spater nur Geschafte aus den
Steuerbereichen, fur die sie eine Vollmacht beantragen. Haben Sie bereits friiher eine Vollmacht fiir das gewéhlte Unternehmen
beantragt, sind die betroffenen Steuerbereiche fest vorgewahit.

Mehrwertsteuer (MWST)

Deklaration der Mehrw . Korrekturabrechnung Jahresabsummung

Abgabe Radio TV (RTV)

Rechnung, Gruppenverwaltung und Ruckerstattung der Unternehmensabgabe fur Radio und Fernsehen

Verrechnungssteuer (VST)

Deklaration und R trung der Verrechnu

In Schritt 2 sehen Sie nun lhren Benutzer aufgefiihrt, welchen Sie gerade eben eréffnet haben.
Dieser soll nun als zu bevollmachtigende Person fiir die gewiinschte Firma eroffnet werden. Bitte
vergessen Sie unten nicht den Steuerbereich anzuwdhlen. Bitte setzen Sie hier den Haken bei der
Mehrwertsteuer (MWST). — Weiter



Schritt 3: Uberpriifung der Angaben

Uberprufen Sie bitte die erfassten Daten vor dem Einreichen auf vollstandigkeit und Korrektheit. Bei Bedarf konnen Sie auf vorherige
Seiten zuriickkehren und Anpassungen vornehmen.

Steuerpflichtiges Unternehmen (Vollmachtgeber) # andern
Name Girsberger & Rutsche Treuhand AG

uip CHE-109.552.269

PLZ, Ort 9535 Wilen b. Wil

Rechtsform Aktiengesellschaft

Sprache Deutsch

Zu bevollméchtigender Benutzer (Vollmachtnehmer)

Name Nicole

Vorname Biefer

E-Mail-Adresse nicole.biefer@grtag.ch

Organisation Girsberger & Rutsche Treuhand AG

Telefonnummer fir Rickfragen +41719297010
Beantragte Vollmacht # andern
Steuerbereiche « Mehrwertsteuer (MWST)

Berechtigung Superuser (Formulare ausfiillen und einreichen sowie Benutzer berechtigen)

Abbrechen < Zurick Antrag einreichen v

Nun konnen Sie lhre Angaben nochmals tiberpriifen (bitte achten, dass bei der beantragten
Vollmacht der Steuerbereich Mehrwertsteuer und Berechtigung Superuser aufgefihrt ist) und
mittels Antrag einreichen, den Prozess abschliessen.

Der Antrag gelangt nun an die ESTV, welche eine entsprechende Priifung vornimmt. Innert
weniger Tage sendet die ESTV die Vollmachtantrage zur Unterzeichnung direkt an die Sitzadresse
lhres Unternehmens. Nach der Riicksendung der unterzeichneten Vollmachtantrdge an die ESTV
werden diese gepriift und die entsprechenden Berechtigungen fir lhren Benutzer freigeschaltet.
Sie werden per EMail iber die erfolgte Freischaltung informiert.

Nun ist Ihr Account eingerichtet und Sie kdnnen die GRT AG als weiteren Benutzer fir die
Erfassung der MWST-Abrechnung einladen (siehe auch Anleitung MWST-online-
Account_Einladung).



